CAMARA MUNICIPAL DE DONA EUZEBIA
Av. Antdnio Esteves Ribeiro, 340 — Centro — Tel.: (32) 3453.1353
CNPJ: 02.309.562/0001-47 — email: emde@outlook.com

Dona Euzeébia — Minas Gerais — CEP 36.784-000

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n2 007/2026

Inexigibilidade de Licitagdo n2 005/2026

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa, por inexigibilidade de licitacdo, para a participagdo de
02 ( dois ) Vereadores e 2(duas) Servidoras da Camara Municipal de Dona Euzébia no Curso de
Capacitacdo EGM (Escola de Gestao Municipalista), com o tema “ Formagdo e Atualizagio de
Agentes de Contratacdo, Pregoeiros e Equipes de Apoio”, promovido pela AMM (Associacdo
Mineira de Municipios), no periodo de 06/04/2026 a 07/04/2026, na cidade de Belo
Horizonte/MG, formato presencial, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021.

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, na forma do art. 62, inc. XVIIl da
Lei n? 14.133/21, especialmente o previsto na alinea “f” do referido inciso.

1.3. Apresente contratagdo adotard como regime de execugao a Empreitada por Prego
Global e tera vigéncia da data da emissao do empenho até a data final de realizagido do evento
e seus desdobramentos.

1.4. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragcao Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinacgdo direta.

2. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

2.1. O Curso de Capacitacao da EGM (Escola de Gestdo Municipalista), com o tema
“Formacdo e Atualizagdo de Agentes de Contratagdo, Pregoeiros e Equipes de Apoio ”,
promovido pela AMM — Associacdo Mineira de Municipios, no periodo de 06/04/2026 a
07/04/2026, na cidade de Belo Horizonte/MG, formato presencial, terd o seguinte cronograma
de execugao:

* Primeiro dia : 06/04/2026 ( Segunda- feira)

08:00 - Mddulo | - Agente de Contratagdo (Pregoeiro), Comissdo de Contratagdo
e Equipe de Apoio
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Qualquer servidor pode ser nomeado para exercer as fungGes essenciais a
execucdo da nova Lei?

O Agente de Contratagdo (Pregoeiro) pode ser servidor comissionado ou
contratado temporario?

Quais as atribuicdes do Agente de Contratagao (Pregoeiro), da Comissdo de
Contratacdo e da Equipe de Apoio, de acordo com o Decreto n® 11.246/22?
Como proceder quando ndo for possivel atender integralmente ao principio da
segregacdo de funcdes?

12:00 — Intervalo para almogo

13:00 - Médulo Il - Fase de Planejamento das Contratagdes
O que é o Plano de Contratagdes Anual e existe obrigatoriedade de sua
elaboragao?
O que é um Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD)
O que é o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e guando ele pode ser dispensado?
Como proceder o gerenciamento de riscos nas contratagdes?
Quais elementos deve conter o Termo de Referéncia?
O que é Catélogo Eletrénico de Padronizagdo?
E possivel a formagdo de lotes nos processos de Contratagao
O Agente de Contratagdo (Pregoeiro) deve assinar o Edital e/ou documentos da
fase preparatoria?
Como proceder a pesquisa de pregos, de acordo com a Instrugdo Normativa n?
65/20217
Como deve ser a Andlise Juridica acerca da fase preparatoria?
Aonde e quando deve ser publicado o Edital? '

17:00 - Encerramento do primeiro dia de curso
e Segundo dia : 07/04/2026 ( Terga- feira)

08:00 - Médulo 11l — Do Pregdo e da Concorréncia Eletrénica
Quando devem ser adotadas cada uma dessas modalidades?
Quais s3o os critérios de julgamento que podem ser utilizados?
Quais os critérios a serem considerados para julgamento das propostas inclusive
quanto a Inexequibilidade?
Como funcionam os modos de disputa aberto , fechado e combinados?
Quais documentos de habilitagdo podem ser exigidos e qual o entendimento atual do
TCU quanto a eventual auséncia de documentos?
Quais s30 0s prazos para recursos, pedidos de esclarecimentos e impugnagoes e quem
deve aprecia-los?
E possivel a promogdo de diligéncias para saneamento de falhas ou nulidades
processuais?
Quais tipos de vicios podem ser sanados mediante diligéncia?
O Agente de Contratagdo ou Pregoeiro, tem 0 dever de negociar com o licitante
vencedor?
Qual o procedimento a ser adotado guando o vencedor ndo assinar o Contrato ou
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retirar o instrumento equivalente?
Simulagdo de um processo licitatorio em plataforma eletrénica.

12:00 - Intervalo para almogo
13:00 — Médulo IV - Hipéteses de Contratacio Direta e cautelas na instru¢do do
processo

Como instruir os processos de dispensa e inexigibilidade?

Quais os cuidados para ndo incorrer em fracionamento de despesa e qual a disciplina
da Nova Lei e da IN 67/2021?

Quando é cabivel a dispensa eletrénica e quais as novidades trazidas pela IN n@
67/2021?

Qual a orientagao especifica para pesquisa de precos, nos processos de dispensa e
inexigibilidade , de acordo com a IN n2 65/20217?

Simulagdo de um processo de dispensa em plataforma eletrénica.

17:00 - Encerramento do curso

2.2. Os assuntos serdo explanados pelo Professor Juliano Calazans, advogado,
especialista em Licitagdes Publicas e em Direito Publico pela Pontificia Universidade Catélica
de Minas Gerais — PUC. Facilitar em cursos de capacitacio e aperfeicoamento, para agentes
politicos e servidores de 6rgdos ou entidades publicas municipais , ja capacitou servidores
publicos de inumeros municipios. E assessor e consultor com larga experiéncia na presta¢io
de servicos a pessoas juridicas de direito publico. Foi professor de Licitagbes Publicas na pos-
graduagdo em Direito da Unifemm Business School e professor de Direito Administrativo e
Direito Constitucional da faculdade de Direito da UNIFEMM.

2.3. Indica-se a contratagdo por Inexigibilidade de Licitacdo, na hipStese prevista no inc.

Il do art. 74 da Lei n® 14.133/21.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Cadmara Municipal de Dona Euzébia tradicionalmente investe na capacitagdo de
seus vereadores e servidores para melhor atender as demandas da populagao do municipio,
notadamente no seu ambito de atuagdo, o Poder Legislativo. E o tema do curso “Formacdo e
Atualizagdo de Agentes de Contratacdo , Pregoeiros e Equipes de Apoio” tem como objetivo a

formacdo e atualizacdo de agentes de contratacdo, pregoeiros e equipes de apoio sob a Lei n?
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14.133/2021 e foca em capacitar servidores para conduzir licitagdes com seguranca juridica,
eficiéncia e uso de tecnologia. E de suma importdncia que os Agentes de Contratacdo
dominem a nova legislacdo, fases preparatorias e gestdo de contratos para evitar
responsabilizacGes e garantir a melhor contratacdo. A formacdo ndo é apenas um requisito
legal, mas uma estratégia de gestdo publica para garantir que as licitagdes sejam rapidas,
transparentes e vantajosas para administragao.

3.2. A escolha das entidades promotoras dos treinamentos se da em razdo de sua
notoriedade e qualidade de conteudo, materiais e corpo docente, bem como os temas,
agendas e locais de realizacdo sdo definidos conforme a disponibilidade de datas e
necessidades desta Casa Legislativa e dos seus parlamentares.

3.3. Foram designados para comparecer ao curso os vereadores: Carlos Vagner Gomes,
Carlos Daniel Braz da Silva e as Servidoras : Carina da Silva Godinho Honorato, Sénia Maria do

Nascimento Menezes.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Requisitos Legais

4.1. O presente processo de contratagao deve observlar a Constituicao Federal e a Lei
n2 14.133/2021.
Requisitos Temporais

4.2. Os prazos para execugao dos servigos sao os previstos nas clausulas 1.3 e 2.2 deste
Termo de Referéncia, sob pena de aplicacdo das respectivas sangdes por descumprimento.
Requisitos de Sustentabilidade

4.3. Atendendo ao disposto na Lei Federal n® 14.133/2021 (art. 59, art. 11 inc. IV, e art.
144), esta é uma licitacdo que estimula praticas de sustentabilidade, devendo o
licitante/fornecedor possuir compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade
Ambiental, nos termos da Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n2 01/2010.
Subcontratacao:

4.4. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto.
Garantia da Proposta e Garantia de Execugdo:

4.5. Ndo serd exigida garantia de proposta e garantia de execugao para esta contratagao

devido ao valor e natureza do objeto.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicbes da prestacdo dos servigos

5.1. Os servicos a serem contratados possuem natureza de servicos ndo- continuados,
sem utilizacgdo de m&o de obra em regime de dedicacio exclusiva, e enquadram-se nos
pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em
quaisquer das atividades previstas no art. 32 do aludido decreto, Cuja execugdo indireta é
vedada.

5.2. A Contratada deverd executar o servico contratado utilizando-se dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execu¢do contratual,
conforme todas as especificacbes dispostas neste Termo de Referéncia e documentacao
capeada junto a proposta, devidamente anexada aos autos do presente Processo
Administrativo.

5.3. Os servigos serdo executados pela Contratada na Sede da AMM — Associagao
Mineira de Municipios no enderego Av. Raja Gabaglia,385, Cidade Jardim , Belo Horizonte /
MG .

5.4. O prazo de entrega/execugdo dos servicos é o previsto nos itens 1.1, 1.3 e 2.1

deste Termo de Referéncia.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenharseus
servigos de acordo com as determinagdes do Contrato, da proposta e, especialmente, deste
Termo de Referéncia.

6.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e termos de sua proposta.

6.3.Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos.

6.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeiges no curso da
execucdo de servigos, fixando prazo para a sua correcdo.

6.5. Pagar a contratada o valor resultante da prestacio do servico, na forma do contrato.

6.6. Zelar para que durante a Vigéncia da contratacdo sejam mantidas, em compatibilidade

com as obrigacdes assumidas pela contratada, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacio
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exigidas no processo de inexigibilidade.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
7.1. Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua

proposta, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

7.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte os servicos efetuados em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execuc¢ao, a critério da contratante.

7.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Poder Legislativo Municipal ou a terceiros.

7.4. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Camara Municipal de Dona Euzébia.

7.5. Relatar a contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servigos.

7.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em comp_atibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

7.7. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum

dos eventos previstos no art. 124 da Lei n? 14.133/2021.

8. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO
8.1. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da

produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar
a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais
previstos na Lein? 14.133/2021.

8.2. A conformidade do servico a ser realizado devera ser verificada juntamentecom

o documento da Contratada que contenha a rela¢do detalhada destes, de acordo com o
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estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas.

8.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de san¢des administrativas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislagao vigente, podendo culminar em rescisao contratual,
conforme disposto na Lei n® 14.133/2021.

85 As atividades de gestdo e fiscalizagao da execucdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdo do

Contrato.

9. DO PAGAMENTO E VALOR ESTIMADO
9.1. 0 pagamento sera efetuado por meio de boleto ou ordem bancaria emitida por

processamento eletronico, a crédito da beneficidria, em conta bancaria a ser
indicada pela contratada, em até 02 (dois) dias Uteis contados da emissdao da
respectivaNota Fiscal, devidamente conferida e aprovada pela Contratante.
9.1.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia
conferéncia pela Contratante.
9.1.2. As Notas Fiscais, ou documentos que a acompanharem
para fins de pagamento, que apresentarem incorrecdes serdo devolvidos
3 Contratada e o prazo para o pagamento passara a ser de até 10 (dez)
dias, contados da data da reapresentagdo dos documentos considerados
validos pela Contratante.
9.1.3. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios
completos da Contratada, sob pena de n3o realizacdo do pagamento ate

a informacdo dos mesmos, de obrigagdo da Contratada.
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9.2. Para que os pagamentos possam ser efetuados, a Contratada deverd
apresentar, junto a nota fiscal de produtos/servigos, a seguinte documentacéo:
9.2.1. Documentos comprobatérios da regularidade fiscal e
regularidade trabalhista;
9.2.2. Relatorio de Prestacdo de Servicos, devidamente
atestado e aprovado pela Contratante, na hipdtese de nao ser possivel a

comprovacdo da execugdo dos servi¢os por outras formas.

9.3. Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), serd
observado o disposto na Lei Complementar N2 116/2003, e legislagdo municipal aplicavel.

9.4. Evedado a Contratada transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes
do contrato.

9.5. O valor total estimado desta Contratagdo, para as quatro inscri¢des, é de RS
4.800,00 (quatro mil e oitocentos reais), em parcela tinica.

9.6. No valor da proposta ja estdo previstos todos os encargos tributdrios e

previdencidrios, de responsabilidade exclusiva da contratada.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. O atraso e a inexecugdo parcial ou total do contrato caracterizam

descumprimento das obrigagdes assumidas e permitem a aplicacdo das seguintes sancgdes
pelo Contratante:
10.1.1. Adverténcia por escrito.
10.1.2. Multa, nos seguintes termos:
10.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o
trigésimo dia de atraso, sobre o valor do servigo ndo realizado.
10.1.2.2. 10% (dez por cento) sobre o valor do servigo ndo
realizado, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega
de servico incompleto, ou, ainda, fora das especificagdes
contratadas. -
10.1.3. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e
impedimento de contratar com a Camara Municipal de Dona Euzébia, por

até 2 (dois)anos.
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10.1.4.  Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com
a Administragdo Publica, no prazo minimo de 2 (dois) anos, conforme
disposto nalein2 14.133/2021.
10.2. A sangdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sangoes
previstas.
10.3. A multa serd descontada de pagamentos eventualmente devidos &

Contratada.

11. CRITERIOS DE HABILITAGAO DO EXECUTOR DOS SERVICOS
11.1. Para fins de contratacdo, devera a Contratada comprovar os seguintes

requisitos de habilitacdo.
11.2. Habilitagdo Juridica:

11.2.1.  Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatdério de seus administradores.

11.2.2.  Os documentos acima deverio estar acompanhados de
todas as alteragdes ou da consolidacgo respectiva.

11.3. Regularidades Fiscal e Trabalhista:
11.3.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

11.3.2.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria daReceita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751,
de 02/10/2014, do Secretirio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.3.3.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo (FGTS).

11.3.4.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a

Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
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positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n25.452, de
12 de maio de 1943;

11.3.,5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes
municipal, relativo ao domicilio ou sede do contratado.

11.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do contratado.

11.3.7. Caso a contratada seja considerada isenta de tributos
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacdo de declaragdo emitida pela correspondente Fazenda do

domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.4. Qualificagdo Técnica:
11.4.1. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e

prazos com o objeto da contratacao.

12. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO E ESCOLHA DO CONTRATADO

12.1. Os valores cobrados sdo condizentes com a quantidade e complexidade dos
servicos que serao ofertados, bem como os pregos praticados e divulgados pela Contratada
aos demais orgaos da Administracdo Publica. Salienta-se que a Contratada detém notdria
expertise na capacitagdo de agentes publicos e o servigo de treinamento é intelectual, ndo
passivel, portanto, de defini¢do, comparacdo e julgamento objetivo, sendo o objeto de

natureza técnica e singular.

13. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes dessa contratacdo correrdo por conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Cdmara Municipal de Dona Euzébia, atendida pela
seguinte dotagao:
01.031.001.2.0002 GESTAO ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA
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14. DISPOSICOES GERAIS
14.1. Mais informacgdes sobre a presente contratacdo podem ser solicitadas pelo e-

mail: conde licitacac@gmail.com

Dona Euzébia, 31 de marcgo de 2026.

P D . D LI)
Joued U (Bnuy db \\L&:‘M“W ;
Sénia Maria do Nascimento
Assessora Parlamentar/Agente de Contratacdo




